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	Quận 12, ngày 02 tháng 12 năm 2016


LỊCH CÔNG TÁC

(Từ ngày 05 tháng 12 năm 2016 đến ngày 11 tháng 12 năm 2016)

	Ngày
	Giờ
	Nội dung
	Địa điểm
	Thành phần 

	Thứ hai

05/12
	7g00’
	- Chào cờ

- Sinh hoạt chuyên đề: Trò chơi “Rung chuông vàng”: Tìm hiểu lịch sử chiến khu An Phú Đông
	Sân trường
	- CB – GV – NV và HS toàn trường

- C.Cao Trang chuẩn bị nội dung chuyên đề

	
	7g30’
	- Họp Giáo viên chủ nhiệm
	Phòng Giáo viên
	- HT + GVCN các lớp

	
	7g45’
	- Sinh hoạt chủ nhiệm 
	Phòng học các lớp
	- GVCN + HS các lớp

	
	9g00’
	- Hạn chót đăng ký danh sách học sinh đạt giải Khéo tay kỹ thuật cấp quận qua cổng thông tin điện tử (Phạm Thị Huyền Trang – 6A7)
	Cổng thông tin điện tử nhà trường
	- HT

	
	9g45’
	- Sinh hoạt giáo dục ngoài giờ lên lớp tháng 12/2016 chủ điểm “Uống nước nhớ nguồn”
	Phòng học các lớp
	- GVCN + HS các lớp

	
	10g00’
	- Hạn chót đăng kí in đề kiểm tra HKI (theo mẫu gửi ở mail trường – Tổ Phổ thông nhận)
	Phòng GD và ĐT Q.12
	- HT

	
	16g00’
	- Hạn chót nộp hồ sơ báo cáo an toàn về an ninh trật tự năm 2016 (Cô Vi – Văn phòng nhận)
	Phòng GD và ĐT Q.12 
	- HT

	
	16g00’
	- Hạn chót gửi danh sách tham dự lớp Thạc sĩ Quản lý giáo dục (Bộ phận Tổ chức nhận)
	Phòng GD và ĐT Q.12 
	- PHT

	Thứ ba

06/12
	
	
	
	

	Thứ tư 07/12
	
	
	
	

	Thứ năm

08/12
	8g00’
	- Họp giao ban Hiệu trưởng tháng 12/2016
	Phòng GD và ĐT Q.12
	- HT

	Thứ sáu  09/12
	7g30’
	- Dự tổng kết công tác khuyến học, khuyến tài, xây dựng xã hội học tập năm 2016 
	Hội trường UBND Q.12
	- HT

	
	8g00’
	- Tập huấn chương trình quản lý nhân sự trực tuyến ePMIS (chương trình cũ Pmis) – In tài liệu tại trang web Phòng GD và ĐT Q.12 và mang theo khi tập huấn
	THCS Nguyễn Trung Trực
	- VT

	
	14g00’
	- Nhận đề kiểm tra HKI (Tổ Phổ thông giao)
	Phòng GD và ĐT Q.12
	- PHT

	Thứ bảy  10/12
	7g30’
	- Dự Hội nghị quán triệt Chỉ thị 05
	THCS Nguyễn Chí Thanh
	- TPT

	
	16g30’
	- Tổng vệ sinh, sắp xếp phòng chuẩn bị kiểm tra HKI
	Phòng kiểm tra theo quy định
	- BGH + BCH Công đoàn + Chi đoàn GV + PV + BV


